
 

 

  

 

                                    Scheda Corso Operatore segretariale 

 

  Settore Economico Professionale: 24 – Area comune 

ID percorso: 2888 

Denominazione percorso: Operatore segretariale 

Livello EQF: 3 

Tipologia: Percorso Lungo 

Unità di competenza: 

- Cura delle attività di comunicazione e corrispondenza 

- Cura delle funzioni di segreteria 

- Cura delle attività di supporto al lavoro di ufficio 

- Digital key Competence: Navigare, ricercare e filtrare dati, informazioni e 

contenuti digitali; Gestire  dati ,  informazioni e contenuti digitali 

Ore Durata Corso: 200 

Sede di svolgimento: Accademia Ilef- Via L. Petrone 1/4 
 

Aziende Convenzionate: C.E.I.M SRL VIA G. PEPE,14 SALERNO 

C.S.F SRLS VIA CONTRADA MARROTA SNC AGROPOLI 

 

  Indennità oraria: 1,00 € 
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